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Objetivo1:  
Participar en la capacitación en el uso de la herramienta Copilot Chat 
 
DATOS DEL ORGANIZADOR DE LA REUNIÓN 
 
Entidad/Proceso: Gestión Social y Territorial en Salud Pública 
 
Nombre: Dirección TIC   Teléfono: ________Correo electrónico:                      
 
Lugar de la reunión: Virtual  
 
Fecha: Mayo 2 de 2025 Hora de inicio: 8:30 a.m. Hora de Finalización: 9:30 a.m 
 
RESUMEN DE TEMAS TRATADOS 2 
 

Se participa en la capacitación en el uso de la herramienta Copilot Chat, programada por la 
Dirección TIC  de la Secretaría Distrital de Salud. 
Se da la bienvenida por parte del Ing. Camilo Torres, presentando a Ing. Mario Arango quien 
realizará la capacitación. 
 

1. Inteligencia Artificial 
 

 
 
El marco introductorio presenta la evolución de los conceptos, se concentra en la de inteligencia 
artificia generativa. Microsoft la ha denominado Copilot, que es un conjunto de herramientas. Hoy 
nos centramos en la herramienta chat. 

                                            
1 El presente formato aplica únicamente donde el proceso no sea el organizador o no se pueda contar con el acta. 
2 Se podrán incluir las filas que se requieran en cualquiera de los items del documento. 
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Prompts: indicaciones que se le dan a la máquina. Se debe proporcionar la instrucción clara, con 
algunos detalles de lo que se requiere. El contexto es indicar qué estoy haciendo, como si se 
conversara con una persona. 
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Se presentan las ventajas del uso corporativo del Chat, por cuanto se realiza dentro de nuestra 
institución, queda en la nube interna de la SDS; no sale a servidores externos. 
 

 
 

Se presentan las diferentes formas de acceso al Chat: 
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La información es tan confiable y depende del prompt que se defina al plantearla, perfilar de la 
mejor manera posible la consulta. Siempre se debe leer para validar la información,  que sea 
acorde y coherente. Esta herramienta guarda las conversaciones a las cuales puedo acceder en 
la esquina  superior derecha. Esto queda guardado en el One Drive corporativo. 
 
Posibilidades: 
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Se le puede solicitar que realice presentaciones, documentos, redactar correos, tablas. 
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2. Listado de asistencia 
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3. Evaluación de la capacitación 
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COMPROMISOS ADQUIRIDOS POR LA SDS 
 

COMPROMISO RESPONSABLE 
(Dependencia/Proceso/SDS) 

FECHA 

No se suscriben compromisos    

   

   

   

   

 
DATOS DEL ASISTENTE (s) A LA REUNIÓN (como representante de la SDS)  
 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA/PROCESO FIRMA 

Claudia A. Quintero Profesional 
Especializado  

DPSS 

 
    

    
 


